TECHNIK RACHUNKOWOSCI

Technik rachunkowos$ci zajmuje si¢, m.in. Kksieggowaniem i wystawianiem faktur od
dostawcow, rozliczaniem S$wiadczen oraz skladek pobieranych przez ZUS, jak tez
przygotowywaniem sprawozdan czy analiz finansowych. Reozlicza on réwniez
wynagrodzenia, czg¢sto przy uzyciu specjalistycznego oprogramowania komputerowego.
Ponadto technicy rachunkowos$ci kontaktuja si¢ z Urzedem Skarbowym 1 Zakladem

Ubezpieczen Spotecznych.

Technik rachunkowosci musi by¢ bardzo doktadny i staranny. Dlaczego? W kwestii finanséw
nie ma miejsca na najmniejszy btad, a o takie nie jest trudno. W zwigzku z powyzszym ta
praca wymaga takze ogromnej odpowiedzialno$ci, umiejetnosci pracy pod presja czasu i
odpornosci na stres. Konieczna jest rowniez samodzielno$¢, poniewaz pracy jest z reguly
bardzo duzo — czgsto trzeba podejmowac decyzje 1 samemu nadawac konkretnym sprawom

odpowiedni priorytet.

To dobry i przysztosciowy zawdd dla osob, ktore chcg pracowac w biurze w standardowych

godzinach i w spokojnej, kulturalnej atmosferze. !

Absolwent szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodzie technik rachunkowosci
powinien by¢ przygotowany do wykonywania zadan zawodowych:

1) w zakresie kwalifikacji: EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i
gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych:

a) prowadzenia rekrutacji i selekcjonowania kandydatéw do pracy,

b) sporzadzania dokumentacji kadrowe;,

c¢) prowadzenia spraw zwigzanych ze §wiadczeniami socjalnymi,

d) rozliczania wynagrodzen i sktadek pobieranych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
e) prowadzenia analizy zatrudnienia 1 wynagrodzen,

f) prowadzenia ewidencji podatkowych 1 rozliczen podatkowych,

g) prowadzenia rozliczen finansowych z kontrahentami i podmiotami rynku finansowego;



2) w zakresie kwalifikacji EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci:
a) organizowania rachunkowosci jednostek organizacyjnych,

b) ewidencjonowania operacji gospodarczych,

c) przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania jej wynikow,

d) wyceniania sktadnikow aktywow 1 pasywow,

e) ustalania wyniku finansowego,

f) sporzadzania jednostkowych sprawozdan finansowych,

g) prowadzenia analizy finansowe;.

W trakcie nauki czekaja Ci¢ dwa egzaminy zawodowe, po zdaniu ktorych mozesz uzyskac

tytut Technika Rachunkowosci.

Egzamin jest podzielony na dwie cze¢$ci — praktyczng oraz teoretyczng i przeprowadzane s3

oddzielnie dla kazdej kwalifikacji:
* EKA.05. odbywa si¢ pod koniec 2 potrocza klasy II1
* EKA.07. odbywa si¢ pod koniec 1 pdtrocza klasy V

Przedmioty w ksztalceniu teoretycznym:

1. Bezpieczenstwo i Higiena Pracy

2. Statystyka

3. Jezyk Angielski Zawodowy

4. Kadry 1 Place

5. Rozliczanie Podatkow

6. Zasady Rachunkowosci

7. Sprawozdawczos¢ 1 Analiza Finansowa

Przedmioty w ksztalceniu praktycznym:

1. Pracownia Kadr i Plac

2. Biuro Rachunkowe



3. Systemy Komputerowe w Rachunkowo$ci Finansowej

Nauczysz sie:
Korzystania z programéw komputerowych w pracy biurowe;,
Przeprowadzania i opracowywania analiz statystycznych badanego zjawiska,

Sporzadzania i kontrolowania dowodow ksiggowych oraz kwalifikowania ich do

ksiegowania,

Przestrzegania zasad 1 stosowania przepisOw prawa dotyczacego prowadzenia

rachunkowosci,

Ustalania wynikow finansowych metodg statystyczng i metoda ksiggowa,
Przeprowadzania inwentaryzacji roznymi metodami,

Sporzadzania sprawozdan finansowych 1 przeprowadzania analiz finansowych,
Rozliczania wynagrodzenia, podatkow i danin publicznych,

Sporzadzania dokumentdéw dotyczacych rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen

Spotecznych.



